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[bookmark: _Toc404765182][bookmark: _Toc404764406][bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc404243487][bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc15009]系统前期准备
[bookmark: _Toc5223][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc404765194]驱动安装说明
[bookmark: _Toc790]驱动安装说明
登录河南豫信公共资源交易平台网站（http://www.hnyxggzy.com/），点击【交易主体登录】按钮进入交易主体系统登录页面。
[image: ]
在交易主体系统登录的界面下载驱动，如下图红框处。
[image: ]

双击驱动安装程序[image: ]，进入安装页面。选择快速安装或自定义安装，自定义安装需自行选择安装位置。注意安装过程中电脑不要插CA锁。
[image: ]
运行完毕后，点击“完成”，驱动安装成功。

[image: ]
注意安装过程中电脑不要插CA锁。
[bookmark: _Toc29878]浏览器配置
[bookmark: _Toc4539]可信站点
注意:请使用IE10以上版本的IE浏览器
在正式使用系统之前，请先设置可信站点。
第1步、打开IE的Internet选项
打开IE，选择“工具——Internet 选项（0）...”，见下图，

[image: ]

第2步、添加可信站点
[image: ]
如上图，依次选择标签“安全”——“受信任的站点”（可信站点）——“站点（S）...” ，打开如下图所示的界面，
[image: ]

输入系统地址http://www.hnyxggzy.com后，（如果当前IE浏览器已经进入平台网站或系统登录界面，浏览器会自动识别到系统地址）点【添加】后确定。

第3步、设置可信站点的自定义级别
[image: ]
如上图，依次选择“安全”——“受信任的站点”（可信站点）——“自定义级别（C）...” ，打开如下图的界面，把其中的“Activex控件和插件”的设置全部改为启用，最后点【确定】。
[image: ]
[bookmark: _Toc9258]兼容性视图设置
打开IE浏览器工具兼容性视图设置，将下面地址加入，如下图操作。
http://www.hnyxggzy.com
（如果当前IE浏览器已经进入平台网站或系统登录界面，浏览器会自动识别到系统地址，可以直接点击添加，无需手动输入）
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc404765196][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc13013]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc28064]工程业务
[bookmark: _Toc7882]项目报名
操作步骤：
1、 进入豫信公共资源交易平台交易主体端后，以交易乙方的主体类型登录（http://www.hnyxggzy.com/TPBidder/memberLogin）。左上角选择到报名中和工程标签。
（若没有工程标签，需联系平台管理工作人员增加施工单位身份类型）
[image: ]
2、 找到要报名的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击我要报名。在弹出页面补充联系人和联系手机信息后，点击我要投标。如果代理机构发布招标公告时在系统内设置需要项目负责人，这里需要投标人把项目负责人信息提前录入到交易主体信息库的职业人员模块并验证完毕，才能通过下图的选择按钮找到项目负责人信息。
[bookmark: _GoBack]注：当投标人以联合体形式投标时，只需牵头单位报名、缴费即可。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc25821]邀请书确认
操作步骤：
如果是邀请招标项目，投标人首先要进行邀请书确认，确认参加后才能正常生成标书费子账号和领取文件。
点击“邀请书确认”按钮，点击左上角的确认参加，然后对回执函进行签章提交后完成邀请确认环节。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc19293]标书费（技术服务费）缴纳
操作步骤：
a获取费用缴纳银行账号信息
b通过网银或手机银行转账
c查询到账情况
1、进入豫信公共资源交易平台交易主体端后，以交易乙方的主体类型登录（http://www.hnyxggzy.com/TPBidder/memberLogin）。进入到我的项目，点击项目流程，在弹出页面点击标书费查询。
[image: ]

2、 弹出页面会展示出需要交纳的费用类别（标书费、技术服务费）、费用金额、收款账户信息，按照页面提示信息进行银行转账。
[image: ]
3、 完成转账后，输入缴纳户名和缴纳账号，点击查询到账按钮，查询到对应的缴纳信息后，即可到文件下载页面下载招标文件。
    
[image: ]
[bookmark: _Toc23908]领取文件
操作步骤：
1、完成报名后，通过右上角进入到我的项目，找到要领取文件的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击项目流程，在弹出页面点击招标文件领取。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2、根据文件要求交纳标书费和技术服务费并进行相应确认后，点击下载招标文件进入到下载页面进行操作。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc18346]下载答疑文件
操作步骤：
（和下载招标文件操作一致）
1、 领取招标文件后，若代理机构发布了答疑文件，通过右上角进入到我的项目，找到要领取文件的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击项目流程，在弹出页面点击答疑澄清文件领取。
[image: ]
2、 在文件列表栏目，点击下载按钮，下载答疑文件。
注意点：为了保证文件正常下载，请不要使用迅雷等下载软件下载文件，请右击下载图标【[image: ]】-目标另存为，进行文件下载。

[bookmark: _Toc5370]下载控制价文件
操作步骤：
1、若代理机构发布控制价文件，通过右上角进入到我的项目，找到要领取文件的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击项目流程，在弹出页面点击控制价文件领取。
[image: ]
[image: ]
2、在文件列表栏目，点击下载按钮，下载控制价文件。
注意点：为了保证文件正常下载，请不要使用迅雷等下载软件下载文件，请右击下载图标【[image: ]】-目标另存为，进行文件下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc273]查看群发消息
操作步骤：
	1、通过右上角进入到我的项目，找到参与投标的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击项目流程，在弹出页面点击群发消息。
[image: ]
    2、在弹出页面可以查看当前项目的各类系统提醒消息和代理机构发布的群发消息，点击查看按钮可以查看信息详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc5994]2.8、上传文件
操作步骤：
	1、投标文件制作完成后，通过右上角进入到我的项目，找到要上传文件的项目标段包，鼠标指针放在该项目上，点击项目流程，在弹出页面点击上传投标文件。
[image: ]
[image: ]
2、点击“上传投标文件”按钮，在弹出的页面上点击“选择文件上传”，选择制作好的加密版投标文件，进行上传。

[image: ]
3、上传完成后，自动弹出“成功上传”提示，点击“确定”按钮完成文件上传。
[image: ]
4、投标文件上传后，开标前可对投标文件进行撤回修改，再次上传。也可点击“模拟解密”按钮，对上传的加密投标文件进行模拟解密。
[image: ]
注意：必须上传用单位锁加密生成的投标文件，个人锁加密生成的投标文件无法上传；
若代理机构发布答疑澄清文件，必须上传用答疑澄清文件制作的加密投标文件；
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